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Circ. int. n. 22 Torino, 26/09/2024 

Alle FAMIGLIE 
Al PERSONALE DOCENTE e ATA 

Sede e succursali 
 

 
OGGETTO: Orario di apertura della scuola – ingresso e uscita al personale interno e esterno. 
 
Con la presente si comunica che non è consentito l’ingresso a scuola a qualsiasi persona estranea, priva di autorizzazione del 
Dirigente Scolastico di accedere, di circolare, di avere contatti con i minori o con il personale scolastico, nonché di operare 
nelle strutture interne della scuola durante le ore di lezione. Ciò per evidenti motivi di sicurezza, D.lgs 81/2008, legali e 
giuridici nonché di responsabilità civile e penale (D.lgs 165/2001-D.lgs 150/2009 - Codice di comportamento DPR n. 62, 16 
aprile 2013). 
 
È naturalmente fatto salvo il diritto di ingresso nella scuola, anche in orario scolastico, quando il genitore e/o l’esperto 
partecipi ad attività didattiche ed educative promosse dalla scuola all’interno dei progetti deliberati nel PTOF d’Istituto. 
L’insegnante avrà cura di comunicarlo anticipatamente per iscritto al Dirigente, che rilascerà autorizzazione. 
 
Il personale di vigilanza presente nella scuola è incaricato di far rispettare il suddetto divieto comunicando al Dirigente 
Scolastico eventuali situazioni. 
Per assicurare un adeguato livello di vigilanza l’ingresso dovrà rimanere chiuso. L’apertura sarà gestita dal collaboratore 
scolastico in servizio. 
 
Si fa presente, inoltre, che tutto il personale Docente e ATA potrà accedere a scuola 15 minuti prima del proprio orario di 

servizio. Si comunicano di seguito gli orari di apertura dei plessi: 

1. Plesso NOVARO – Via Corelli – apertura ore 7.30 – ingresso consentito a: 
- collaboratori scolastici in servizio (turno mattino) e personale di segreteria 
- collaboratori del Dirigente Scolastico e fiduciari di plesso 

2. Plesso BOBBIO – Via Ancina – apertura ore 7.45 – ingresso consentito a: 
- collaboratori scolastici in servizio (turno mattino) e personale di segreteria 
- collaboratori del Dirigente Scolastico e fiduciari di plesso 

3. Plesso LEVI – Via Monterosa – apertura ore 7.30 – ingresso consentito a: 
- collaboratori scolastici in servizio (turno mattino) e personale di segreteria 
- collaboratori del Dirigente Scolastico e fiduciari di plesso 

 

Si ribadisce inoltre che, terminate le attività didattiche e ogni altra attività svolta in orario extracurricolare, il personale dovrà 
apprestarsi ad uscire dall’istituto per consentire ai collaboratori scolastici la pulizia degli ambienti loro assegnati e di 
terminare il loro servizio in base al turno stabilito.  

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

      Prof.ssa Bianca PARISI 
       (firma autografa sostituita a mezzo stampa 

    ai sensi dell’ art.3 comma 2 del D.L.vo 39/93) 
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